myLehre - Anleitung

Wie trage ich in myLehre einen bestatigten Schnuppertermin ein?

1. Wichtig: Zuerst mit der Firma einen Schnuppertermin ausmachen.

— Falls du nicht weil3t, wie du einen Schnuppertermin ausmachst:
auf unserer Schulhomepage findest du dafir unter ,Service® eine Anleitung

(,myLehre Anleitung - wie finde ich einen Schnuppertermin®) mit allen Informationen!

— Erst den Schnuppertermin in myLehre eintragen, wenn die Firma den Termin

per Telefon / Email... bestatigt hat!!!

2. auf myLehre anmelden

— www.mylehre.at

— rechts oben auf ,myPortal® klicken

myLehre - myPortal

— rechts Benutzerdaten eingeben und auf ,Anmelden® klicken
E-Mail oder Telefonnummer oder Benutzername: (private E-Mail-Adresse oder Telefonnummer)

Passwort: (eigenes Passwort)
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http://www.mylehre.at/

3. zur Registerkarte ,,Schnuppertermin-Planungstool*“ wechseln

Firma @) feriolernet (mylehre) (©

PT-Organizer (Tableau)

Dashboard L gl Schiilerinnen  Ex nag

Guten Tag

Willkommen im Portal von myLehre.at - der Lehrstellenplattform im Landle! h

Nachrichten Stammdaten Schule Registrierte Schilerlnnen Benutzereinstellungen \
Event-Manager Events & termin-

4. Die Firma und den passenden Lehrberuf raussuchen

— Dafiir am besten die Suchfunktion verwenden!

Firma 6 ferislernet (MyLehre| [

= | Deshboard Lehrpersonen Registrierte Schilerlnnen  Evert-Mansger  Events & Schnupp: BPT-Organizer (Tableau)

Untemehmen Lehrberuf ort Umbreis (km)
|| . Merldiste anzeige
ALPLA Werke Alwin Lehner GmbH & .. Lo W Sparkasse der Stadt Feldkirch 0 e Scheffknecht Transporte GmbH 0 e CARINI GmbH 03
(51 Konstrukteurin - Schwerpunkt Werkze. (5 Bankkeufmann/-frau (1 Betriebslogistikkaufmann/-frau 1 Burokaufmann/-frau
Allmendstrabe 81, 6871 Hard, Osterrsich i ) ALPLA Soarkassenplatz 1, 6800 Feldkirch, Ost.. © sParKaAssES HagstraBe 30, 6690 Lustenay, Osterreich (] S f,‘;',’“;f,’;‘,‘.,‘ifl" Bildqasse 42, 6590 Lustenau, Osterreich
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5. Auf den Button ,,Schnuppertermin erstellen* klicken
— entweder sieht der Button so @ , SO © oderso @ aus.

— nach dem Klicken auf den Button kommt ein neues, kleines Fenster.

OBB-Infrastruktur AG D '
IE1 Birokaufmann/-frau 0 B B
Mokrystrafe 2, 6700 Bludenz, Osterreich 0
v, +43 554 78053928 INFRA
& Herr Julian MULLER,
Frage

Gewinschter Schnuppertermin schon abgeklart?
‘ Unternshmen winscht: "Schnupperanfrage per Telefon, E-Mail oder persanlichem Erscheinen”

JA, weiter zur Erfassung des Termins MEIM, abbrechen und Termin zuerst abkldren

6. Auf den Button ,,JA, weiter zur Erfassung des Termins* klicken

— nach dem Klicken auf den Button kommt ein neues Fenster.

Frage

Gewinschter Schnuppertermin schon abgeklart?
Unternehmen winscht: "Schnupperanfrage per Telefon, E-Mail oder persénlichem Erscheinen”

I &, weiter zur Erfassung des Termins I MEIN, abbrechen und Termin zuerst abkldren

Schnupperter B (8%
Person | 4

Unternehmen Landle Market Bahnhaofplatz 4, 6700 Bludenz, Osterreich

Lehrberuf Béckerei

1. Bitte wahle zuerst den Wunschtermin aus:

2. Bitte wahle nun die Schnuppertage aus:

‘ Tage (Dauer) 1 2 3 4 5 anger

Legende

. verfiigbar - Einbuchung Termin méglich

l:l zugesagt - bestatigter Termin bereits vorhanden
geplant - weitere geplante Termine vorhanden

- l:l ausgebucht - wende dich an deine Lehrperson

Hiermit bestatige ich die Einwilligungserklirung gelesen zu haben.

B Speichern
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7. Noch einmal kontrollieren, ob das Unternehmen / der Lehrberuf richtig ausgewahlt wurde

Schnuppertermin B)8)(X
Person | 4

Unternehmen Landle Market Bahnhofplatz 4, 6700 Bludenz, Osterreich

Lehrberuf Bickerei

1. Bitte wahle zuerst den Wunschtermin aus:

2. Bitte wahle nun die Schnuppertage aus:

Tage (Dauer) 2 3 4 g
Legende

. verfigbar - Einbuchung Termin méaglich
|:| zugesagt - bestatigter Termin bereits vorhanden
geplant - weitere geplante Termine vorhanden

|:| ausgebucht - wende dich an deine Lehrperson
27

Hiermit bestitige ich die Einwilligungserklirung gelesen zu haben.

B Speichern

8. Termin auswéhlen
— den Termin auswahlen, welcher mit der Firma ausgemacht wurde.

— unsere Schnuppertermine haben die Bezeichnung
BPT 1 (1. Datum + 2. Datum) BPT 2 (3. Datum + 4. Datum)

BPT 3 (5. Datum + 6. Datum) BPT 4 (7. Datum + 8. Datum)
BPT 5 (9. Datum + 10. Datum)

— Auch wenn du nur einen Tag schnuppern gehst - bitte BPT 1 oder BPT 2... auswahlen.

Ob du ein oder zwei Tage schnuppern gehst, stellst du im nachsten Schritt ein!

sCcnnupperte = = x
Person | 4+

Untemehmen Landle Market Bahnhofplatz 4, 6700 Bludenz, Osterreich

Lehrberuf Backerei

1. Bitte wahle zuerst den Wunschtermin aus:

2. Bitte wahle nun die Schnuppertage aus:

Tage (Dauer) 2 3 4 Snger
Legende
. verfigbar - Einbuchung Termin méaglich

|:| zugesagt - bestatigter Termin bereits vorhanden
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9. Auswaéhlen, ob du an einem oder an zwei Tagen schnuppern gehst
— Es sind automatisch beide Tage ausgewahilt.

— Wenn du nur einen Tag schnuppern gehst:
- bei ,Tage (Dauer)“ auf ,1“ umstellen

- den passenden Tag auswahlen

Schnuppertermin d)()(*

Person | <
Unternehmen Rhomberg Bau GmbH MarizhilfstraBe 28, 6900 Bregenz, Osterreich

Lehrberuf Informationstechnologie - Schwerpunkt Systemtechnik

1. Bitte wahle zuerst den Wunschtermin aus:

| BPT 1 (04.10.2023 (MI) - 05.10.2023 (DO))

2. Bitte wahle nun die Schnuppertage aus:

Tage (Dauer)

Legende

. verfiigbar - Einbuchung Termin méglich

I:I zugesagt - bestatigter Termin bereits vorhanden

geplant - weitere geplante Termine vorhanden

I:I ausgebucht - wende dich an deine Lehrperson

— Auf der rechten Seite wird erklart, ob die Tage noch verfligbar sind:
— [l =rogbar - Enbuchung Termin maglch : du kannst diesen Termin auswahlen

— [ Jzusesest-pessigie eminserss ernnden—» ler Termin bei dieser Firma ist von der Lehrperson /

der Firma bereits bestatigt

— | oeshnt-weime gepbnte Teminevornancen 1 dler Termin bei dieser Firma ist von der Lehrperson /

der Firma noch nicht bestatigt

— | |susgenucnt-wencecichandeine Leveerson—+ hjer hast du bereits einen Termin bei einer anderen Firma,

wende dich an deine Lehrperson

1. Bitte wahle zuerst den Wunschtermin aus:

| BPT 1 (04.10.2023 (MI) - 05.10.2023 (DQ))

2. Bitte wahle nun die Schnuppertage aus:
Tage (Dauer) 1 e 2

OKTOBER 2023

Legende
. verfiigbar - Einbuchung Termin méglich
I:I zugesagt - bestatigter Termin bereits vorhanden

eplant - weitere geplante Termine vorhanden
- - “

I:I ausgebucht - wende dich an deine Lehrperson
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10. Einwilligungserklarung bestatigen

Schnuppertermin B (B)(x
Person | <4

Unternehmen Landle Market Bahnhofplatz 4, 6700 Bludenz, Osterreich

Lehrberuf Backerei

1. Bitte wahle zuerst den Wunschtermin aus:
Auswahlen...
2. Bitte wahle nun die Schnuppertage aus:
Tage (Dauer) e 1 2 3 4 5

Legende
. verfigbar - Einbuchung Termin méaglich

I:I zugesagt - bestatigter Termin bereits vorhanden

4 _ _ _ . o geplant - weitere geplante Termine vorhanden
2 =h b i = £ U

9 13 14 15 1F 17 |:| ausgebucht - wende dich an deine Lehrperson
25 26 27 28 29 30

I Hiermit bestatige ich die Einwilligungserkldrung gelesen zu haben. I

B Speichern
11. Speichern
Schnuppertermin B)(B8)(x
Person | 4
Unternehmen Landle Market Bahnhofplatz 4, 6700 Bludenz, Osterreich
Lehrberuf Backerei

1. Bitte wihle zuerst den Wunschtermin aus:
Auswahlen...

2. Bitte wahle nun die Schnuppertage aus:

Tage (Dauer) e 1 2 3 4 5 anger
Legende
. verfigbar - Einbuchung Termin méaglich
= = |:| zugesagt - bestatigter Termin bereits vorhanden
4 5 5 = g ; :‘ geplant - weitere geplante Termine vorhanden

17 13 14 15 16 17 I:I ausgebucht - wende dich an deine Lehrperson

oo
o

T
Ln
T
o
M
-l

Hiermit bestatige ich die Einwilligungserkldrung gelesen zu haben.

B Speichern
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12. (Eventuell) Bestatigungsformular bei der Lehrperson abholen

— Bei der Lehrperson nachfragen, wie die Termineingabe bestatigt wird
(Uber die Firma oder uber die Schule).

— Nachdem du den Termin in myLehre namlich eingetragen hast gibt es zwei Wege:

- bei grofRen Firmen (wie Hirschmann oder Liebherr...):

1. Die Firma bestatigt deine Termineingabe.
2. Du musst nichts mehr machen, deine Organisation ist hier abgeschlossen.
Du kannst einfach am eingetragenen Termin

mit dem Arbeitsbericht der Schule schnuppern gehen.

- bei den (meisten) anderen Firmen:

1. Die Lehrperson bestatigt deine Termineingabe.

2. Du bekommst von der Lehrperson ein Formular.
Mit diesem gehst du zur Firma (noch VOR den Schnuppertagen)
und holst dir einen Stempel + Unterschrift der Firma.

AuRRerdem erhalt die Firma dadurch Informationen Uber dich.

3. Du gibst das unterschriebene und abgestempelte Formular

an deine Lehrperson zurtick (noch VOR den Schnuppertagen).

4. Danach erst ist deine Organisation abgeschlossen und du kannst am
eingetragenen Termin mit dem Arbeitsbericht der Schule schnuppern gehen.
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