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myLehre - Anleitung 

 

Wie finde ich einen Schnuppertermin? 

 

1. auf myLehre anmelden 

→ www.mylehre.at 

 → rechts oben auf „myPortal“ klicken  

 

 

 

 

→ rechts Benutzerdaten eingeben und auf „Anmelden“ klicken 

  E-Mail oder Telefonnummer oder Benutzername: (private E-Mail-Adresse oder Telefonnummer) 

  Passwort: (eigenes Passwort) 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. zur Registerkarte „Schnuppertermin-Planungstool“ wechseln 

 

 

 

 

 

  

http://www.mylehre.at/
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3. Bei der Suchfunktion die gewünschten Einstellungen eingeben 

 → Einstellungsmöglichkeiten:  Unternehmen (bestimmte Firma suchen) 

      Lehrberuf (bestimmten Lehrberuf suchen) 

      Ort + Umkreis (km) (Ort + Bereich auswählen) 

 → Es können auch mehrere Einstellungen kombiniert werden! 

 

 

 

 

 

 

4. Eine passende Firma suchen 

 → Links findet man die Daten zur Firma 

   Lehrberuf / Adresse / Telefonnummer / Zuständige Person für Lehrlinge 

  Wichtig: Wenn eine Firma mehrere Lehrberufe anbietet, 

     dann ist diese Firma auch öfters in myLehre zu finden! 

 → Mittig sind verschiedene Symbole:  

          : Stelleninserat mit Informationen über die Firma & den Lehrberuf 

          : Merklistenfunktion 

          : allgemeine Lehrberufsinformation der Seite bic.at 

          : eine Lehrstelle wird angeboten 

          : derzeit wird zwar keine Lehrstelle angeboten, geschnuppert werden kann trotzdem! 

          : ob eine Lehrstelle angeboten wird, ist noch offen - einfach mal nachfragen! 
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5. Auf den Button „Schnuppertermin erstellen“ klicken und Anmeldewunsch nachsehen 

 → entweder sieht der Button so          , so          oder so          aus.   

 → nach dem Klicken auf den Button kommt ein neues, kleines Fenster. 

→ die Firma bestimmt selbst, wie der Schnuppertermin ausgemacht werden soll.  

   Der Schnuppertermin kann über vier Möglichkeiten ausgemacht werden: 

    ☎ bei der Firma anrufen 

✉ eine Email zusenden 

🖥 über die Firmenwebsite ein Formular ausfüllen 

🗣 persönlich bei der Firma erscheinen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Auf den Button „NEIN, abbrechen und zuerst Termin abklären“ klicken 
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7. Bei der Firma einen Schnuppertermin ausmachen (in der Freizeit!) 

 → je nachdem, wie die Firma den ersten Kontakt wünscht, einen Schnuppertermin ausmachen:  

 ☎ bei der Firma anrufen 

✉ eine Email zusenden 

🖥 über die Firmenwebsite ein Formular ausfüllen 

🗣 persönlich bei der Firma erscheinen 

 → Folgende Informationen sollten herausgefunden werden: 

  ❗ Schnuppertermin am gewünschten Tag möglich (Termine auf der Schulhomepage)? 

  ❗ Uhrzeit: wann beginnt und wann endet das Schnuppern? 

  ❗ Treffpunkt: wo genau muss ich hin? 

  ❗ Material: brauche ich etwas bestimmtes (Kleidung, evtl. Werkzeug...)? 

 → Ein Telefonat könnte folgendermaßen verlaufen  

   (am Besten Stift & Papier mitnehmen und Informationen sofort aufschreiben):  

 

  Hallo, ich heiße (Name) und bin ein(e) Schüler(in) der Polytechnischen Schule Rankweil. 

Ich suche noch einen Schnuppertermin für den (Datum) 

  und würde mich für den Lehrberuf (Lehrberuf) interessieren. 

Könnte ich bei Ihnen schnuppern kommen? 

 

  → Bei Zusage: 

  Um welche Uhrzeit soll ich am Schnuppertag bei Ihnen sein? 

  Wann endet für mich das Schnuppern? 

  Wo genau soll ich hinkommen? 

  Brauche ich etwas Bestimmtes für das Schnuppern, eine spezielle Kleidung zum Beispiel? 

 

  → Bei Absage: 

  Trotzdem vielen Dank für die Information und einen schönen Tag noch.  
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8. Notizen machen 

 → Falls der Termin zugesagt wurde, sofort die Informationen aufschreiben! 

  ❗ Schnuppertermin 

  ❗ Uhrzeit - von wann bis wann 

  ❗ Treffpunkt - wo genau 

  ❗ Material - spezielle Kleidung... 

 

9. In der Schule Informationen weitergeben 

 → der Lehrperson, welche für Berufsorientierung zuständig ist, mitteilen,  

   ob der Termin funktioniert hat oder nicht 

 

 

Die Anmeldung zum Termin erfolgt dann wieder in Berufsorientierung! 

 

 


